INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemale, 30 de diciernbre da 2021

Lie. Franciico Jose Quezada Jurade
Administrado General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefor Adminlitrader General

Tengo el agrado de dirigirme a wted, para presentarle mi Informe MENSUAL de actividades slendo el sigulente:

Nombre completo del Contratita:  Malany Saral Lépez Alegria cul: 3130203730901

Ndmaro de contrato: 029-186-2021 Acuerdo Minliterlal: 964-2021

Servicies (Téenicos o Profesionales):  Téenlcos Nit del Contratista: 10968638

Nomero de Factura: 2551794129 Seria: 7B3s7D79

Honorarlos Mensuales: Q4,000.00 Perfodo del Informe: Diclambra

Monte Total del Contrato Q15,733.33 Plazo del Contrato: 03/09/2021 AL 31h2/200

Unidad Adminiitrativa donde

prasta los serviclon Unidad de Adminlitracion Financiera (UDAF)

Objetives del Contrato: "El Tecnica" se compromatae a prestar sus 1erviclos teenicos para la unidad de administracion finaclera de la Direcclén suparior

dal Minkterlo da Cultura y Deportes de aste Ministerio, con dedicacién v diligencia v con arraglo a las prescripciones de sus
conocimlentos téenicos, en la prestacién de Serviclos Tecnlcos que se describen a contlnuaclén, sin ser estas limitativas, sine
enunciativas, (legin Clausula de contrato: Tercera).

Dasarrollo Ordenado de Activideades:

Apoys en la racepcion de expedientas y documentes oficlales que Ingresen v egresan de la Unidad Adminbtrativa financlera del Ministerio de Cultura y

@) Deporte

b)  Apoye en la atenclon al piblico de forma presancial y via telefanica

€)  Apove en el reglstro y control de expedientes y otros documantes oficlales que Ingresan de la Unidad Administrativa financlera (UDAF)
d)

Apoya con el manele, traslade y archiva de la documentacion oficlal, que Ingresa a la Unidad de Administracion Financlera
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guaternala, 30 de Diciemnbra de 2021
Lic. Franclico Jose Quezada jurado
Administrado General
Minhterio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefor Adminiitrader General

Tengo el agrado de dirigirme a wited, para presentarle mi informe FINAL de actividades slendo al sigulente:

Nembre completo del Contratista: Malany Soral Lépez Alagria Cul: 3128293730901
Nimero de contrate: ©29-186-2021 Acuardo Minlsterlal: 9642021

Servicios (Técnlcos o Profeslonales): Téenlcos Nit del Contratista: No96EG638

MNdmearo de Factura: 2551794129 Serfe: 78357079

Honararies Mensuales: 04,000,00 Perfodo del Informe: Diciembre

Monta Tetal del Cantrate Q15,733.33 Plazo del Contrateo: aatogizo21 AL 31fiz/2021
Unidad Adminktratlva donde presta los

servicios Unidad de Adminktracion Financlara (UDAF)

Objetivos del Contrato: "El Teenlco” se compromete @ prestar sus serviclos tecnicos para la Unidad de Adminlitracién Financiera

de la Direcclén Superlor del Minlsterlo de Cultura y Daportes de este Minlsterio, con dedicacidn v
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conoclmientos téenleas, en la prestacidn de Servicios
Tecnleos que se describen a continuacidn, 1in ser estas limitativas, sine enunciativas. (segdn Clausula de
contrate: Tercera),

Desarrolle Ordenado de los Actlvidades Realizadas durante el Perfodo Comprendide:

a) Apove en la recepclon de expedientes y documentos oficlales que Ingresen y egretan de la Unidad Administrativa financiera del Ministario de Cultura v Deporte

b) Apoye en la atencion al pablico de forma presencial y via telefonica

¢)  Apoye en el regltro y control de expedienmtass y otros documentos oficiales que Ingrevan da la Unldad Adminitrativa financlera (UDAF)

d) Apoye con el maneje, traslade y archivo de la documentacion oficial, que Ingresa a la Unldad de Adminlitraclon Financlera

o Apoye con la elaboracion de notas, cireulares, oficlos, providencias, segdn correspondan, requeridos por los diferentes coordinaclones, diracclon y subdireccion, de la
Unidad de Administracion Financlera

f)  Apoye en la ublcacién de expedientes v obrot documantos oficiales, que sean raqueridos por la Diracclon, [
Subdirecclon, Cordinacionas da la UDAF = ==

g) Apoye con el mangjo de agenda dal director de la Unidad da Adminbtraclon Financlara et
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INFORME DE RESLILTADOS DE ACTIVIDADES

Lic. Franciico Jose Querada Jurado
Administrado General

Ministerio de Cultura v Deportes

Su daspacho,

Estimado sefior Administrador General

Guatemala, 30 de Diclembre de 2021

Tengo &l agrado de dirfgimme a usted, para presentarle ml Informa RESULTADOS de actlvidades siendo el sigulente:

Nombre complate del Contratbta: Melony Soral Lépez Alegria Cul 3138203730501

Nomero de contrato: 029-186-2021 Acusrdo Ministerial: 964-2021

Servicios (Téenlcos o Profesionales)  Téenlcos Nit del Contratista; 110968638

Namere da Factura: 2551794129 Serle: 7B357D79

Honorarios Meniuales: 04.000.00 Periodo del Informe: Diciembre

Mante Total del Contrato Q15,733.33 Plazo del Contrato: 03/09/2021 AL 31/12/2021

Unidad Adminiitrativa donda preita

los servicion Unidad de Administracion Financlera (UDAF)

Objetivos del Contrate: "El Teenlco” se compromete a prestar sus serviclos tecnicos para la unidad de administracion finaciera de la Direccion superior del

Ministario de Cultura y Deportes de este Ministario, con dedicacién y diligencia v con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos téenicos, en la prestacidn de Servicios Tecnicos que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativay, 1ina
enunclativas. (segun Clawula de contrato: Tercera).

Desarrallo Ordenade de los Resultades Obtenidos

a) Apoye en la recepclon de expedientes y documentos oficiales que ingresen y egredan de la Unidad Adminktrativa financlera del Ministerio de Cultura y Deporte

b) Apoye en la atenclon al plblico de forma presencial y via telefonica
¢) Apoye en el reglstro v control de expedientes v otros documentos oflclales que Ingresan de la Unidad Administrativa financiera (UDAF)
d) Apoye con el maneje, traslade v archivo de la documentaclon oficlal, que Ingresa a la Unidad de Administracion Financiera
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